
ALIADOS ESTRATÉGICOS AUSPICIADORES

750-08322    

RESERVAS E INSCRIPCIONES 

capacitaciones@cainco.org.bo
Telfs. 338 3341 - 338 3309  

ver
más

Del 11     al 13 de julio

C U R S O  -  T A L L E R

De 19:00 a 22:00 Hrs.

EXCEL PARA EL ÁREA DE RECURSOS 
HUMANOS Y NORMATIVA LABORAL



CONTENIDO TEMÁTICO
NORMATIVA LABORAL VIGENTE:

Relación Tripartita: Estado – Empleador – Trabajador
Leyes, Decretos y otra Normativa
Jornada de trabajo, control de asistencia y días hábiles
Descuentos y el destino de los mismos
Bonos, Horas extras y recargos nocturnos.
Aguinaldos, Primas y otras remuneraciones

PARTE PRÁCTICA CON MS EXCEL EN:
Datos de Fecha y Hora: Formatos y operaciones con fecha, horas, minutos.
Calcular el Tiempo: Transcurrido en días, días laborables, meses, años.
Casos prácticos: Calcular la antigüedad, vacaciones, horas extras, etc.
Protección de datos: Contraseñas de Apertura, Sólo Lectura.

INSTRUCTORES
Ing. Rubby Cortéz Vogth
Ingeniero de Redes y Telecomunicaciones de UTEPSA, 20 años de Experiencia en manejo de hojas 
electrónicas (Lotus 123, QUATTRO, Q-PRO, Excel). Consultor del Banco Mundial. Experiencia laboral en 
diferentes sectores de la actividad económica (Producción, Inport/export Servicios). Diseño de Sistemas en 
Base Excel (C.O.C.A., S.I.E.R.R.A, P.L.A.S.O. y otros). Desarrollo de Seminarios Excel para el Sector Forestal y 
Contable. Post-Grados en Gestión de la Seguridad y Auditoría de Sistemas. Analista programador de 
Sistemas integrados.

Dr. Edwing Gerardo Peredo Lazcano
Abogado, Master en Derecho Empresarial. Asesor Laboral a nivel nacional de empresas en el rubro industria 
y servicios. Docente titular de Derecho Laboral y Seguridad Social de la Maestría en Administración de 
Recursos Humanos de la Universidad UTEPSA.
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