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CONTENIDO TEMATICO

O NORMATIVA LABORAL VIGENTE:
e Relacién Tripartita: Estado - Empleador - Trabajador
e Leyes, Decretos y otra Normativa
e Jornada de trabajo, control de asistencia y dias habiles
e Descuentos y el destino de los mismos
e Bonos, Horas extras y recargos nocturnos.
e Aguinaldos, Primas y otras remuneraciones
O PARTE PRACTICA CON MS EXCEL EN:
« Datos de Fecha y Hora: Formatos y operaciones con fecha, horas, minutos.
¢ Calcular el Tiempo: Transcurrido en dias, dias laborables, meses, afios.
« Casos practicos: Calcular la antigliedad, vacaciones, horas extras, etc.
« Proteccion de datos: Contrasenas de Apertura, Sélo Lectura.

INSTRUCTORES
Ing. Rubby Cortéz Vogth

Ingeniero de Redes y Telecomunicaciones de UTEPSA, 20 afnos de Experiencia en manejo de hojas
electrénicas (Lotus 123, QUATTRO, Q-PRO, Excel). Consultor del Banco Mundial. Experiencia laboral en
diferentes sectores de la actividad econédmica (Produccion, Inport/export Servicios). Disefno de Sistemas en
Base Excel (C.0.C.A,, S..LE.R.R.A, P.L.AS.O. y otros). Desarrollo de Seminarios Excel para el Sector Forestal y
Contable. Post-Grados en Gestidn de la Seguridad y Auditoria de Sistemas. Analista programador de
Sistemas integrados.

Dr. EAwing Gerardo Peredo Lazcano

Abogado, Master en Derecho Empresarial. Asesor Laboral a nivel nacional de empresas en el rubro industria
y servicios. Docente titular de Derecho Laboral y Seguridad Social de la Maestria en Administracion de
Recursos Humanos de la Universidad UTEPSA.

RESERVAS E INSCRIPCIONES INVERSION
Av. Las Américas N° 7 Empresas asociadas Bs. 470
Publico en general Bs. 590

T:3-383341 FECHAY HORA

iris.chavez@cainco.org.bo Del 11 al 13 de julio de 2018
De 19:00 a 22:00 Hrs.
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Iris Chavez

750-08322

capacitaciones@cainco.org.bo
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